同济大学岩土及地下工程教育部重点实验室

试验项目申请与收费管理规定

试验项目申请：

试验申请者填写试验项目申请表和试验方案（导师或项目负责人签字）——平台教授审核试验方案——平台主任审核并排入试验计划——安全和仪器操作培训——开始试验（申请试验室钥匙和门禁）——试验结束（归还钥匙并关闭门禁）——填写委托检测任务登记表——平台主任和实验室主任助理审核——办公室收取试验费。

缴费流程：

在重点实验室或设备处网站下载并填写委托检测任务登记表（一式三份），须注明出账项目类别、经费卡号和缴费金额，委托人由导师签字、单位负责人由实验室副主任签字（加盖项目负责人所在单位公章）、仪器组负责人由平台主任签字（加盖重点实验室试验项目专用章）、测试人为实际完成试验的人签字；

至设备处审批并加盖设备管理科公章（收一张表）；

财务处大厅收入审核柜台完成转帐并加盖财务转帐三角章（收一张表）；

将剩下一张表送还重点实验室办公室。

试验费分配：

试验项目收费按校设备和重点实验室实验室相关规定在学校、重点实验室和试验设备管理人员之间分配，具体比例为学校50%（院外15%）、重点实验室35%（院外70%）、试验设备管理人员（15%）。
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